BIBLIOGRAFIE — Functionar Administrativ

1. Legea nr. 82/1991 — republicata si actualizataraabilititii;

2. Ordinul nr. 1802/2014 pentru aprobarea Regleandot contabile privind

situatiile financiare anuale individuale si sitilatfinanciare anuale consolidate;

3. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele fin@ne- contabile;

4. Ordinul nr. 2861/2009 privind organizarea sicéfarea inventarierii elementelor

de natura activelor, datoriilor si capitalurilooprii;

5. Legea nr. 31/1990 - republicata si actualizatamul societatile comerciale;

6. Legea nr. 227/2015 - privind Codul Fiscal siierde aplicare;

7. Legea nr. 215/2001 — privind Administratia PoalLocala;

8. Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil;

9. O.U.G. 54/2006 - privind regimul contractelor dencesiune de bunuri

proprietate publica;

10. Legea nr.213/1998 — privind bunurile proprietatiblica



TEMATICA - Functionar Administrativ

1. Dispozitii generale; organizarea si conducereatabilitatii; registrele de
contabilitate; situatiile financiare;

2. Principii generale de raportare financiara; ctaneea erorilor contabile; evaluarea
la data intrarii in entitate; evaluarea la inventtive imobilizate; inregistrarea in
contabilitate active, stocuri, amortizare, tertiplanul de conturi general —
monografie, reguli de functionare a conturilor;

3. Aspecte generale; reconstituirea documentekstrarea si arhivarea registrelor
de contabilitate si a celorlalte documente finamgidormele de inregistrare in
contabilitate;

4. Inventarierea patrimoniului, organizarea efectuarea inventarierii, stabilirea
rezultatelosi inregistrarea lor in contabilitate;

5. Adunarea Generala a Actionarilor; administrataietatii;

6. Impozite si taxe locale; TVA - baza de impoatacotele de TVA, facturarea,;
impozitul pe profit; cheltuieli deductibile;

7. Categorii de atributii ale Consiliului Localategorii de atributii ale primarului;
8.Contractul de locatiune, notiune, feluri; pretuhcheierea contractului de
locatiune; obligatiile locatarului; instrainareancetarea contractului; rezilierea

locatiunii; evacuarea chiriasului; obligatiile laceului;

9. Contractul de concesiune; atribuirea; procedadaninistrativa de initiere a
concesionarii.

10. Dispozitii generale; regimul juridic al propgaéi publice;



